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ﬁ’b TURKIYE YAZMA ESERLER KURUMU BASKANLIGI

. . KITAP SIFAHANESI VE ARSIV DAIRESI BASKANLIGI
TURKIYE

YAZMA
ESERLER Konservasyon Birimi

BASKANLIG! K Gtiphanelerde Kitap Temizligi

Giris

Eserler Uzerindeki ylzey kiri, ¢ekis giict
ayarlanabilir HEPA filtreli elektrik
supurgeleri, silgiler, firgalar ya da kuru
bezler ile uzaklastirilabilir. Konservatorin
bulunmadigi durumlarda temizlik islemi,
gerekli egitimi alan kitUphane personeli
tarafindan da gergeklestirilebilir’.

K UtUphanel erde bulunan tozun bir¢ok bileseni vardir. Bu bilesen polenler, kiif sporlari, hasere
dokiintiisti, tekstil lifleri, bozulmus deri, deri hiicreleri ile birlikte diger organik kalintilari,
ayrica inorganik tanecikleri de igerebilir. Toz, bulundugu yerden raflara ve kitabin ig
sayfalarina kolaylikla dagilir. Toz hem eserleri, hem eserle temas halinde olan kullaniciyz,

! Bu dosya, British Library, Preservation Advisory Centre, “Cleaning”
http:/Avww.bl.uk/aboutus/stratpol prog/coll ectioncare/publications/bookl ets/cleaning_books and_documents.pdf, brosiirii
temel alinarak hazirlanmigtir.



http://www.bl.uk/aboutus/stratpolprog/collectioncare/publications/booklets/cleaning_books_and_documents.pdf

hem de eserlerin depolandigr ortamda galisan personeli olumsuz etkiler. Kirli kitaplarin ya da
sayfalarin elle temas1 mevcut alerjileri tetikleyerek veya kullaniciyr hassaslagtirarak saglik
icin tehdit olusturabilir. Ortam kosullar1 tozlu ortamlarda, kiif sporlarinin filizlenmesine
uygun hale geldiginde, eser Uzerinde kiif gelisimi gozlenebilir. Hem toz hem de kif ile
beslenebilen zararli boceklerin kitaplara saldirmasi da s6z konusu ol ur.

Ortamdaki tozun varlig, kiitiiphane ile gerektigi bicimde ilgilenilmediginin bir
gostergesidir.

Bu nedenle eserlerin temiz tutulmasi eserlerin yasam 6mriinii uzatmakla bir

personel ve kullanici saghg ve giivenligi acisindan 6nem arz eder. Ayrica kiiltiir
mirasinin zarar gormeden gelecek nesillere aktarilmasi noktasinda da son der ece etkili
bir unsurdur.

e Ortamda sirekli kir birikmes bina yapisindan kaynaklanabilir. Bina disindan gelen
toz, izolasyonu olmayan kapi ve pencerelerden iceri girer, Ozellikle trafigin yogun
oldugu caddelere yakin binalarda kirlilik (hava kirleticiler) oran1 diger yerlere gore
daha fazladir?.

e Disaridan gelen eserler ya da depo disina ¢ikarilan eserler karantinaya alinmadan veya
on temizlik islemi gormeden koleksiyonlara dahil edilmis olabilir.

e Ortam kontrollerinin diizenli yapilmamas1 ve az okunan eserler iizerinde toz birikmis
olmasi, eserlere gerekli degerin verilmedigi seklinde bir algi olusmasina neden olur.
Bu nedenle kurum personeli, korumakla yiikiimlii oldugu koleksiyonun degerinin
farkinda olarak eserlerin temizligi ile ilgili gerekli tedbirleri almalidir.

KOLEKSIYONLARA YONELIK TEMIZLIiK CALISMALARI
Koleksiyonlar Hangi Siklikla Temizlenmelidir?

Koleksiyonlar, kir ve toz tabakasi olusumunu 6nlemeye yetecek siklikla ve diizenli bir sekilde
temizlenmelidir. Koleksiyonlarin temizlenme sikligi birgok faktdre baglidir. Arastirmalar
yogun arastirmaci ziyaretinin oldugu ve cok sayida kapt ve pencere gibi agikliklarin
bulundugu kituphanelerin, digerlerine oranla daha sik temizlenmeleri gerektigini
gostermektedir®. Sehir icinde, kirsal yerlesime gore daha fazla toz gorullr. Diizenli olarak iki
yillik, yillik ya da alt1 aylik temizlik programinin olusturulmasi, tozun diisiik seviyede
tutulmasini saglayacaktir. Ancak kurum yillardir ihmal edilmis bir bakimsizlik ile karsi
karsiya ise diizenli bakim programimnin yani sira kapsamli bir temizlik ¢alismasi da
gerceklestirilmelidir. Sik temizlemenin gerek olmadigi alanlarda raflar, kiif ve hasere
saldirilari icin periyodik olarak kontrol edilmelidir. Temizlik ihtiyaci ile ilgili degerlendirme
caligmalari, hagsere ve kif gozlemi ya da depo denetimi gibi diger ¢alismalarla
birlestirilmelidir.

2Konu ile ilgili detayl bilgiyi “Kiitiiphaneler ve Ortam Kosullar1” dosyasinda bulabilirsiniz.
*Lloyd, H. et al., ‘ The effects of visitor activity on dust in historic collections’ The Conservator, no. 26, 2002,
pp72-78



Temizlik Calismalarin1 Kimler Gergeklestirir?

Temizlik calismalar1 maliyet, personel ve zaman faktorleri gbz ©Oninde bulundurularak,
mumkiinse konservatorler esliginde, (gerekli egitimi almis) kitUphaneci ya da diger personel
tarafindan gergeklestirilebilir. Bilgi ve tecriibe eksikligi eserde daha fazla hasara yol acar. Bir
koleksiyon i¢in uygulanan yontem digeri i¢in uygun olmayabilir. Yanlis anlamalar1 ve riskleri
en aza indirmek icin, uygulama yapacak personele konservatorler tarafindan miimkiinse
yerinde egitim verilmelidir. Egitimle birlikte, yapilan uygulamalara yonelik yonergelerin
hazirlanmas1 da yol gosterici olacaktir. Kurallar hangi yontemin hangi tir eser Uzerinde
kullanilabilecegine agiklik getirmelidir.

DEPO ALANLARINA YONELIK TEMIZLIK CALISMALARI

Eserlerin tozlu olmasi, depo alanmmin da kirli oldugunu
gosterir ve bu nedenle eser depoya geri dénmeden 6nce
depo iyice temizlenmelidir. Depo alani koleksiyonun
tamamen bosaltilabilmesine olanak veriyorsa, depo
bosaltilip o sekilde temizlenmelidir. Raf temizligi kurum
personeli tarafindan gergeklestirilebilir. Raflarla birlikte
tavanlar, kanallar, oluklar ve borularin da temizlenmesi
gerekebilir. Raflarin ve yerin temizliginde piyasada satilan
| gend temizlik malzemeleri kullanilmamahidir. Mutlaka
B deterjan  kullanilacaksa, Arap sabunu tercih edilmeli,
sonrasinda deterjan mutlaka iyice temizlenmeli ve silinen
yerler kurutulmalidir. Uygulanmasi gereken yontem, tozlu
yerlerin 6nce HEPA filtreli elektrik stipurgesi ile stipuriltp
ardindan, nemli bez ile silinmesi ve kurutulmasidir.
Eserlerin kullanilan malzeme (arap sabunu) ya da su ile
etkilesime girmediginden emin olunmalidir. Temizlik
maddelerinin  kullanimindan sonra raflarin  koleksiyon
yerine yerlestirilmeden Once tamamen durulanmis ve
kurutulmus olmasina dikkat edilmelidir.




TEMIiZLiK ONCESi HAZIRLIK

Eserlerin Temizligi

Temizlik islemine baglamadan 6nce, eserin yas1 ve hasar durumu, tozun ¢esidi ve miktari
tespit edilmelidir. Temizlik isleminde kullanilacak olan alet ve cihazlarin se¢imi buna gore
belirlenir. On inceleme asamasinda iizerinde kiif varlig1 tespit edilen eserler 6zel bakimla
temizlenmelidir. Clnkl bu eserler Uzerindeki kuf solundugunda ya da iizerinde agik yara
bulunan cilt tarafindan emildiginde, bazen sadece ¢ok kisa siireyle maruz kalinsa bile,
bagisiklik sisteminde kalic1 hasara neden olabilir.

Uzerinde kiif olusmus ké eserler.

KUf, tozdan ayirt edilebilir bir goriiniise sahiptir. KUf, gelisiminin baglangic asamasinda
kiigiik, dairesel, gri, belli belirsiz yama seklinde lifler goriGnUmindeyken, toz
gri/beyaz/kahverengi/siyah renkte olup diizglin bir sekilde eser {lizerini kaplamis haldedir.
Kitap tizerinde kiif genellikle karesel bir alan (cilt kabinin i¢ kisminda kapak kenarlari ile
metin arasindaki alan) boyunca gelisir. Eserlerin bulundugu ortam kosullart ¢ok nemli degilse
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kiif bakimindan deri ve bez ciltler, kagittan daha avantajlidir. Eserlerin depo alaninda mi
yoksa baska bir alanda m1 temizlenecegine karar verilmelidir. Temizlik kiif varliginin iyi bir
sekilde gozlenebilmesi ve bocek varligi ile diger bozulmalarin tespiti igin, iyi aydinlatilmis bir
alanda yapilmalidir.

Koleksiyonlarin temizligi
tekrar  gerektiren zor  hbir
surectir. Slplrme veya tastyici
arabadan ya da raflardan
eserlerin ainmasi gibi, slrekli
tekrarlanan hareketlerden
kaynaklanabilecek sorunlardan
kacinmak i¢in zaman zaman
gorev degisimi yapilmalidir.
Kitaplarin diizgiin durabilmesi
icin temizlemenin yapilacagi
masalar saglam ve dayanikli
olmalidir. Calisma masalari
calisan saglhigi ve giivenligi goz
Onlnde bulundurularak tasarlanmalidir. Masalar kolay temizlenebilen ve piiriizsiiz bir ¢alisma
yiizeyi saglayacak dayanikli bir kaplama ile kaplanmalidir.

Kuru temizleme 6zellikle kitap ve ciltli kitUphane materyallerine uygulanir. Eser temizliginde
Ozellikle mirekkep ve pigmentler kirilgan ise ya da eser lizerindeki kir, yagh bir yapiya sahip
ise caligmadan Once eseri konservatoriin incelemesi uygun olacaktir. Kimyasal ve biyolojik
hasardan zarar goren eserler temizlense de bozulma siireci devam edebilir. Bu durumda diger
kitaplari, personeli ve kullanicty1 korumak amaciyla eser kutuya yerlestirilebilir ya da
paketleme yapilabilir.



Ekipman

Temizlemede basit vakumlu temizleyiciler (elektrikli stiptrgeler), firgalar, silgiler, toz bezleri
kullanilabilir. Gelismis, ileri teknolojik cihazlar yiiksek maliyetlerinden 6tiirti genellikle tercih
edilmemektedir.

Ayarlanabilir emis giicinde HEPA filtreli elektrik slpurgeleri kullanilabilir. HEPA
filtreli cihazlarin kullanimi1 Onerilmektedir. Genellikle conservac adi verilen HEPA filtreli
temizleyiciler kullanilmaktadir. Cihazin motor emis giicii ve firca boyutu temizlik isleminde
onemli faktorlerdir. Cihaz se¢imi temizlenecek olan esere ve temizligin hizina baghdir.
Cihazlarin bazilar1 bel hizasinda ya da kayis ile omuza bagli olarak giyilebilir ki bu, eserler
yerinde temizlenecek ise ve temizligi yapan personel acisindan etkili bir yontem olur.

Firgalar geleneksel olarak uzun zamandir temizlikte kullanilmaktadir. Eger fir¢alarin metal
halkas1 varsa temizligi yapilan eser ile temasa gegerek renk degisimi ve kazinmaya neden
olmamasi i¢in metal kisim bant ile sarilmalidir. Tozun metin igine gegmesini azaltmak igin i¢
ve dis temizlikte farkli fircalar kullanilmalidir. Birbirinden ayirt edilebilmesi i¢in firgalar
farkli renkte bantlar ile sarilabilir. Ayrica, sadece firga ile yapilan temizlikte tozun sadece yer
degistirdigini unutmamak gerekir. Bu nedenle tozlu eserler once elektrik siiplirgesi ile
temizlenmeli, sonra gerekirse firca (tozu ¢eken bir ¢eker ocak i¢inde) kullanilarak temizlik
yapilmalidir.



Bez ve gilgiler ciltlerin temizliginde kullanilabilir ancak sadece diizgiin ve hasarsiz yuzeyler
tizerinde uygulanmalidir. Silgiler ve bezler hasarli deri, kitap kilifi ve 6zellikle narin kagitlar
icin agindiricidir. Bu yontem, tekstil ve stiet ciltler Gzerinde uygulanmamalidir. Kagit Gizerinde
kullanilirken hassas bir sekilde eserin temizligi yapilmalidir ve yumusak silgiler
kullanilmalidir. Herhangi bir ¢atlagi, yarigi olan parsomen/tirse ciltlerde silgi kullanimi
risklidir cinkd silgi ile temizlenen kisim yerinden kopabilir. Ge¢mis donemlerde
parsomen/tirse temizliginde siit kullanilmistir. Siit cildi piiriizlendirerek asinmaya karsi
yatkinliga, renk degisikligine ve yiizeyde kir toplanmasina neden olacagindan kesinlikle
kullanilmamalidir. Konservatoriin tercihi disinda nem igeren hi¢bir malzeme deri, kagit ya da
parsomen temizliginde kullanilmamalidir.

Sunger silgiler veya silgiler eserin fiziksel durumu iyiyse veya temizlenecek ylzey lzerinde
silmeden etkilenecek herhangi bir resim veya yazi bulunmuyorsa kullanilabilir. Ama genelde
sadece fir¢a kullanmak daha risksizdir. Siingerler ve silgiler sadece konservatorler tarafindan
egitim alindiktan sonra kullanilmalidir. Tozlu veya kiiflii eserlerin temizligi sadece geker
ocaklarda yapilmalidir. Temizlik kapali bir ortamda yapilacak ise, sadece, HEPA filtreli
elektrik suipurgeleri ile temizlenmelidir.



Personelin Korunmasi

KUflU eserlerin temizliginde, personel tek kullanimlik toz/buhar gaz maskelerini giymelidir.
Maskeler etkili bir koruma saglamak amaciyla yiiz hatlarina tam oturmalidir. Egzama veya
deride herhangi bir agik yara, ¢izik gibi cilt rahatsizlig1 varsa uygun ebatta nitril veya vinil
eldiven giyilmelidir. Ayrica temizlik islemini gergeklestiren personelin alerji gibi herhangi bir
fiziksel hassasiyeti varsa filtreli maske ve eldiven kullanimina 6zen gosterilmelidir.

Eser Temizleme Y dntemleri

Burada anlatilan temizleme teknikleri konservatorler tarafindan kullanilan tekniklerdir. Bu
islemi yapacak olan personel konservator tarafindan egitilmelidir. Egitim verilemiyor ya da
denetleme saglanamiyorsa, temizlemenin yiizey temizligi ile sinirli kalmasi onerilir.

Kitaplar

Temizlik sirasinda kitaplar art arda sira halinde tutmak ve koleksiyon
sirasint bozmamak onemlidir. Aymi rafta bulunan kitaplar aym1 anda
kaldirilmalidir. Bunlarin tasiyict arabaya raf diizeninde yerlestirilmesi ve
raf sirasinin olabildigince bozulmamasi1 temizlik sonrasinda kitaplarin
tekrar rafa yerlestirilmesinde kolaylik saglayacaktir.

Ik etapta eserin dis kismi eser sikica kapali
tutularak once sirttan bas kismina dogru, sonra bas
kismindan metin blogunu takip ederek dip kismina
kadar, sonrasinda da kapaklar, miklep, sertab ve sirt
kismi olacak sekilde temizlenir. Hasarli olan
bolgelere dikkat ederek gerekliyse yumusak firgalar
kullanilmalidir. Cilt kapaklar1 firgalanirken kapagin
ortasindan supurmeye baslanir. Eger sirtta kalkik
bantlar varsa bu kisimlar daha fazla hasar
olugmamasi i¢in asagi yukari hareketlerle degil de
dairesel hareketlerle firgalanir. Kitaplarin tamami ig
temizlige ihtiyac duymaz. Ama toz cilt kapagi igine girmis, kitabin bas ve son kismina
hapsolmus olabilir.

Eserm i¢ k1sm1n1n temizligi I(;In cilt temizliginde kullanilandan farkli bir firga ile yapilir.
f ) Oncelikle 6n ve arka sayfalar temizlenir. Disa dogru firca
darbeleri ile kitap kapaginin i¢i ve yan sayfasi slipiiriiliir.
Metin kisminin kenarlari boyunca firgalama yapilmamalidir.
Sayfalarda her hangi bir yirtilma varsa, eserin tahribatina yol
acilabilir. Kitabin ilk birka¢ sayfasi temizlenir, sonra kitap
ters cevrilerek son birkag sayfasi temizlenir. Sayfaar,
yumusak bir sekilde ¢evrilir ve gorinen toz birikintis
supurdldr. Bazi kitaplarin  her sayfasinin temizlenmesi
gerekirken, ¢ogunun sadece ilk ve son birka¢ sayfasi ile
metnin i¢ kismindan tozlu sayfalarin temizlenmesi yeterlidir.
Sayfalardaki katlanmig koseler, 6zellikle matbu kitaplarin
icindeki katlanmis halde bulunan haritalar, kivrilan kisimlarinda toz toplarlar. Bu nedenle bu
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kisimlar ayrica temizlenmelidir. Kagit dayanikli ise katlanmis olan kisimlar hassas sekilde
diizlestirilir ama eger diizlestirildiginde cildin kenarlarindan disar1 dogru ¢ikiyorsa katlanan
kisimlar acilmamalidir. Her temizlik isleminin sonunda fir¢alar su ve sabun ile yikanip
durulanir ve bir dahaki kullanima kadar iyice kurumasi saglanir.

Ciltli olan eserlerin temizligi ile ilgili pek ¢ok bilgi verilebilmektedir. Ancak cildi olmayan
eserlerin kendilerine 6zel bozulma durumlar1 vardir. Bu nedenle de ¢ok daha 6zenli ve hassas
temizlik yapilmasi gerekmektedir. Kivrilmis kisimlar, yirtik kenarlar, yapiskan bantlar,
paslanmig zimba, kirilgan ve sert deri/parsdmen parcalari problemlerden bazilaridir. Kuru
temizlik, kitlphaneci ve egitimli kisiler tarafindan gergeklestirilebilir. Tiim 1slak temizleme
islemleri konservator tarafindan gergeklestirilmelidir. Temizlikten once, genis, temiz bir
calisma alanina sahip olundugundan ve el temizliginden emin olunmalidir. Eger birden fazla
eser temizleniyorsa ve Ozellikle karbon esasli kir mevcutsa eller siklikla yikanmalidir.
Genellikle kagit esasli materyale zarar veren kimyasallar emdirildigi i¢in, ¢caligmalar sirasinda
eller 1slak mendille temizlenmemelidir.

Sadece konservator tarafindan temizlenmesi gereken bazi eser gruplari vardir. Bunlardan
bazilari agagida listelendigi gibidir:




Demir mazi miirekkebi kullanilmis eserler, cizimler, kagit veya parsomen belgeler. Bunlar
genellikle yapisal olarak zayiftir ve metin kisimlari hassastir, kolaylikla tahrip olabilir.
Ozellikle sulu boya, karakalem gizim veya pastel gibi kolay ufalanabilir 6zellikte unsurlar
iceren renkli materyaller,

Fotografik malzemeler (fotograf, dia, cam negatif vb)

Kursun kalem ile yazili her sey,

Balmumu muhri olan eserler, mihir ve belgenin hasarimi engellemek icin 6zel olarak ele
almmalidir. Balmumu miihiirler belge dondiiriildiigiinde veya hareket ettirildiginde
desteklenmelidir.

Kursun miihiirler korozyona ugrayabilir ve toz haline gelebilir. Bu nedenle incelenmeli ve
eger gerekliyse metal konservattri tarafindan isleme alinmalidirlar.

. Yapigkan bantlar eserin  ylzeyinden
kalkabilir ve ¢ikmaya yatkin olabilir. Her hangi
kagit parcast banda yapismadig siirece, kuru olan
her seyi ylizeyden uzaklagtirmak miimkiindiir,
eger miimkiin degilse bant sokiilmeden yerinde
birakilir. Yapigkan bandin tamamiyla kaldirilmasi
konservatoriin isidir.

. Tek boliimli risalelerde pasli zimbalar
bulunabilir ve belgeler genellikle birbirlerine pash
ataglarla tutturulmustur. Parcalanip dagilmis olan korozyonlu metal pargalar renk
degisimine ve eserin yapisinin zayiflamasina neden olacaktir. Pasli metal ekli olan
herhangi bir belgeyi temizlerken dikkatli davranilmalidir. Bu islem konservator tarafindan
yapilmalidir.
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Toza Kars1 Koruma

Toz birikimi ¢ogu kiitliphane i¢in kag¢inilmazdir ama miimkiin oldugu kadar en az seviyede
tutulmalidir. Temizlik islemi ne kadar dikkatli yapilirsa yapilsin eser Gizerinde asinmaya sebep
olur. Bu nedenle temizlenmis olan koleksiyonun toza karsi korunmasindaki sireklilik ¢ok
Onemlidir. Ciltsz belgeler genellikle arsiv kutularinda
saklanmalidir; boylece tozdan korunmus olur.

Ciltli eserler igin arsiv kartonundan yapilan kutular eserin
korunmasi agisindan faydali olabilir. Ozellikle yipranmus
eserlerin kutularda muhafaza edilmesi uzun vadede daha
fazla yipranmalarinin 6niine gegmek igin 6nemlidir. Kutular
cilt 6l¢iistine gore yapilabilir ve maliyeti de yliksek degildir.
Kutularin  eser boyutlariyla uyumlu olmasina dikkat
edilmdidir. Kutu, esere zarar verecek darlikta olmamali,
bununla birlikte rafta fazla yer kaplayacak genislikte olmasindan da kaginilmalidir. Kutulama
yerine yipranmisg eserlerin paketlenip rafa yerlestirilmesi de diger bir yontemdir.

Tarihi kitUphanelerde kitaplarin  goriniirliigi estetik agidan bir gerekliliktir. Kiymetli
eserlerin giivenligi ve uzun yillar bozulmadan korunabilmeleri igin farkli dnlemler alinabilir.
Bas seviyesinden yiiksekteki eserler igin, kitabin {ist kismina arsiv kartonu ya da 6zel filmler
yerlestirilerek eserlerin Uzerine toz diismesi engellenebilir. Raflarin en iist kismi kapatilarak
yukaridan tozlanma ihtimali azaltilabilir. Camli ya da camsiz dolaplarda muhafaza edilebilir.
Dolapta muhafaza biriken toz miktarin1 azaltir ancak hava dolagimmi da azaltir. Bununla
birlikte bagil nem miktar1 yiiksek ise dolap icinde azalan temiz hava dolasimi kiif gelisimini
tetikleyebilir. Bu yiizden eserin kiif ve hasere incelemesi diizenli yapilmalidir. Idarenin eli her
zaman kitaplarin tizerinde olmali, periyodik bakim mutlaka diizenli olarak yapilmalidir.

11



Konu ileilgili kaynakca

British Library, Preservation Advisory Centre, “Cleaning”

http://www.bl.uk/aboutus/stratpol prog/coll ectioncare/publications/booklets/cleaning_books and documents
pdf

‘Cleaning books and shelves', Northeast Document Conservation Center
www.hedcc.org/resources/leaflets/4Storage_and Handling/03CleaningBooksAndShel ves.php

‘ Stacks cleaning procedures’, University of Washington Libraries
www.lib.washington.edu/preservation/clean.html

http://palimpsest.stanford.edu/byauth/pal mer/pal mer.html

Adcock, E. , ed. , IFLA PrinciplesfortheCareand Handling of Library Material, Paris: IFLA-PAC, 1998.
www. ifla. org/V1/4/news/pchim. pdf

Brown, Margaret R. Boxes for the protection of rare books: their design and construction. Washington:
Library of Congress, 1982.

Child, R. E., and D. Pinniger. ‘Insect Trapping in Museums and Historic Houses' . Preventive Conservation
— Practice, Theory and Research. Preprints of the Contributions to the Ottawa Congress, 12—16 September
1994. London: The International Institute for Conservation of Historic and Artistic Works, 1994.
Clarkson, Christopher. ‘ The Safe Handling and Display of Medieval Manuscripts and Early Printed Books',
Book and Paper Conservation Proceedings. Ljubljana: 1997.

DeCandido, Robert, ed. Collections Conservation. Washington: Association of Research Libraries, 1993.
Garlick, Karen. "Planning an Effective Holdings Maintenance Program™ American Archivist 53 (Spring
1990): 256-64.

Handling Books in General Collections, Atlanta, GA: Southeastern Library Network, 1992.
<http://palimpsest.stanford.edu/solinet/hndlbook.htm>

Horton, Carolyn. Cleaning and Preserving Bindings and Related Materials. 2nd ed., revised. Chicago:
American Library Association, 1969.

Kulka, E. Archival Enclosures: a guide. Ottowa: Canadian Council of Archives, 1995. Stagnitto, J. ‘The
Shrink Wrap Project at Rutgers University Special Collections and Archives', The Book and Paper Group
Annual, vol. 12. Washington, DC: The American Institute for Conservation of Historic & Artistic Works,
1993.

Kyle, Hedi. Library Materials Preservation Manual: Practical Methods for Preserving Books, Pamphlets and
Other Printed Materials. New Y ork: New Y ork Botanical Garden, 1983.

Lindsay, Helen and Christopher Clarkson. ‘Housing Single-sheet Material: the Development of the
Fascicule System at the Bodleian Library’. The Paper Conservator, vol. 18, 1994,

Ogden, Sherelyn, ed. Preservation of Library and Archival Materials: A Manual. Andover, MA and
Washington: Northeast Document Conservation Center/American Association of Museums, 1994.

Page, Susan and Diane S. Nixon. ‘ Storing and Handling Oversized Documents'. Restaurator, vol. 15 no. 3,
1994.

Palmer, Patricia. Stacks Management: Shelf Maintenance Procedures.

Pickwoad, N. ‘Books and Libraries’. The National Trust Manual of Housekeeping, eds. and comp.
Hermione Sandwith and Sheila Stainton. Harmondsworth, Penguin, 1993.

Thompson, J. M. A. et a. (eds), Manua of curatorship: a guidetomuseumpractice, 2nd ed. Oxford:
Butterworth-Heinemann, 1992

Vine, Mark G. and William K. Hollinger. * Active Archival Housing'. Restaurator, vol. 14 no. 3, 1993.

12


http://palimpsest.stanford.edu/byauth/palmer/palmer.html

